ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA SMEENI

Adresa: Comuna Smeeni, Sat. Smeeni, Jud. Buzau
Cod Fiscal 4154380 , TEL: 0238.732 503
www.ComunaSmeeni.ro

Primaria comunei Smeeni, cu sediul in sat Smeeni, comuna Smeeni,
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea a doua functii
publice de executie vacante

1.  Denumirea functiei publice vacante:
- consilier ,clasa | ,grad profesional superior ,Compartiment Buget-
Contabilitate- 1 post;
- consilier juridic ,clasa | , grad profesional asistent, Compartiment
Juridic

2. Probele stabilite pentru concurs:
- selectia dosarelor- 24.07-30.07.2019;
- proba scrisa- 05.08.2019-10%;
- interviu- 08.08.2019-10%.

3. Conditiile de desfasurare a concursului:
- dosarele de inscriere la concurs se depun pana la data de
04.07.2019 pana la data de 23.07.2019, ora 1630, la sediul Primariei comunei Smeeni;
- dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contina documentele
prevazute la art. 49 din Normele privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici aprobate prin Hotararea Guvernului nr.611/2008, cu
modificarile si completarile ulterioare:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr.3 la Hotararea Guvernului
nr.611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie
al candidatului;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea
sau lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.



(1) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. f) este
prevazut in anexa nr. 2D din H.G. 611/2008.

(172) Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la alin. (1*1)
trebuie sa cuprinda elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din
care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatal/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca
acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

(2) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii Publice.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) se prezinta in copii legalizate
sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu
originalul de catre secretarul comisiei de concurs, cu exceptia documentului
prevazut la alin. (1) lit. c), care se poate transmite si in format electronic, la adresa
de e-mail prevazuta la art. 39 alin. (171) lit. h).

(4) Documentul prevazut la alin. (1) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe
propria rdspundere. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si
care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu
mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire. in situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Proba scrisa are loc in data de 05.08.2019, ora 10°°, la sediul Primariei comunei
Smeeni.
4. Conditii de participare la concurs:

- Conditii generale: - candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile
prevazute de art. 54 din din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
republicata (r.2), cu modificarile si completarile ulterioare.

- Conditii specifice:

Pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional superior — Compartiment
Buget-Contabilitate:

* absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
stiintelor economice;

* vechime in specialitatea studiilor absolvite — minimum 7 ani.

Pentru postul de consilier juridic, clasa |, grad profesional asistent—
Compartiment Juridic:

* absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licen{a sau echivalenta in domeniul
stiintelor juridice;

* vechime in specialitatea studiilor absolvite — minimum 1 an.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Smeeni si la

telefon 0238732503.



Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa sau
interviu, candidatii nemulfumiti pot face contestatie, in termen de cel mult 24 de
ore de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, probei scrise, respectiv

interviului, la Registratura Primariei comunei Smeeni.
5. BIBLIOGRAFIA:

Bibliografie generala:

* Constitutia Romaniei;

* Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 215/2001 - Legea administratiei publice locale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Bibliografie specifica:

Pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional superior — Compartiment
Buget-Contabilitate:

* Lege nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, actualizata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

* Lege nr.82/1990 , legea contabilitatii;

*  Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii;

* Lege nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Legea nr. 227 din 8 septembrie 2015 privind Codul fiscal, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Pentru postul de consilier juridic, clasa |, grad profesional superior —
Compartiment Juridic:

* Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare:

* Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

* Normele privind organizarea °i dezvoltarea -carierei funcpionarilor publici
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile °i completarile
ulterioare;

* Legea nr. 7/1996 cadastrului si publicitatii imobiliare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

* Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

* Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, actualizat, cu modificarile
si completarile ulterioare (art. 1 - art. 540);

* Normele privind organizarea °i dezvoltarea -carierei funcpionarilor publici
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile °i completarile
ulterioare;

Primar Secretarul comunei
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